住所证明应包括：

（1）主管部门（举办单位）房管单位出具的证明；

（2）相应的产权证明或租赁协议。 

住所证明的基本格式：

住所证明 

    ＸＸＸＸ（主管部门名称）所属的ＸＸＸＸ （申请登记的事业单位名称）的办公住所在ＸＸＸＸ。房屋总建筑面积 为ＸＸＸＸ平方米，为（该单位自有房产／该单位租赁房产／我单位无偿无限期提供给该单位使用。） 

                                    （主管部门盖章）

                                     年  月  日
