设立登记事项说明

事业单位办理设立登记请按以下步骤：

   一、准备申请材料：(各项材料输入请不要使用复制和粘贴)

申请材料共有六项：

1、申请登记的事业单位拟任法定代表人身份证复印件。

2、申请登记的事业单位拟任法定代表人的任现职文件或复印件。

3、由举办单位出具的开办资金确认证明。开办资金是指事业单位被核准登记时可用于承担民事责任的全部财产的货币体现。市级机关举办的事业单位开办资金不得低于拾万元整。

4、住所证明。事业单位的住所应是固定的、自有或租用的房屋、场地。自有的，应提供产权证件；租用的，应提供自申请之日起有效期一年以上租期的租用协议。如是主管单位提供的，必须有主管单位出具其无偿提供给你单位使用的书面证明。

5、事业单位章程草案。（样本见附件一）

6、审批机关批准设立的文件或者复印件。

需要注意的是：企事业单位、社会团体等利用国有资产举办事业单位的，还应当提交举办单位的法人资格证明复印件。 

业务范围中有涉及资质认可管理或者执业许可管理事项的，需出示相应的资质认可或者执业许可证明，并提交其复印件。 

证明文件的复印件需加盖原文件审批机关或者举办单位的印章。

二、登陆事业单位在线网站，http://gjsy.gov.cn/，点击首页上的“设立登记”一栏，先进行注册，然后用注册成功的用户名与密码登陆，登陆后按要求填写（一）事业单位法人设立登记申请书（二）事业单位法定代表人登记申请表，填写后点击“确认”进行保存。后（三）-（八）项请按要求将准备好的六项材料扫描成图片进行上传，图片不能大于512K。将所有资料上传成功后，请点击网页下方的“选择提交的登记管理机关”，选择“淮安市事业单位登记管理局”，点击“确认”。看到屏幕上出现“你已成功的将材料提交至淮安市事业单位登记管理局，请随时上网查看回复信息”的小窗口，说明你的操作已经完成。

三、随时上网查看回复信息，按照回复信息的要求进行更改，更改后再次重新选择提交的登记管理机关进行提交。如看到你单位已通过的回复信息，请按回复信息的要求准备好材料，前来我机关进行复核与证书打印。

四、证书领到之后，请按我机关发的《事业单位操作手册》对所发光盘进行绑定操作，其后，你单位每年１月１日至３月３１日的事业单位法人年度报告报送与事业单位法人证书事项变更等申请都是利用这张光盘进行网上操作，操作方法在《事业单位操作手册》中有具体说明。

五、事业单位法人证书是事业单位法人资格的唯一有效凭证，事业单位登记管理是办法法人证书的唯一机关。请妥善保管好事业单位法人证书，正本装框上墙，悬挂在办公室醒目的地方；副本由专人妥善保管，用于外出办事时携带。

六、每年的１月１日至３月３１日是事业单位法人年度报告报送时间，请准时上报年报，以免影响以后的法人证书使用。

附件１

事业单位章程样本

（仅供参考）

总  则

    第一条  本章程根据《事业单位登记管理暂行条例实施细则》和国家有关法律、法规及省、市人民政府有关政策制定。

单位名称：***************。

单位住所：********省******市***********

路（街）*****号。

    第四条  **************是经***************批准设立的（财政补助，非财政补助）事业单位，隶属*********

管理。

第五条  单位设立、变更、注销，应当依照《事业单位登记管理暂行条例》和《事业单位登记管理暂行条例实施细则》向事业单位登记管理局申请登记或者备案。

事业单位的宗旨和业务范围

第六条  单位的宗旨：**************************

********************************。

第七条  单位的业务范围：***********************

********************************************************************************************************************************。

事业单位的组织机构及法定代表人

第八条  按照淮安市机构编制委员会《**********》文件要求，设置********、********、*******科室，各科室的主要职责是：*************************************

***************************************************

******************************。

第九条  单位的拟任法定代表人，经淮安市事业单位登记管理局核准登记，方取得事业单位法定代表人资格。

第十条  事业单位法定代表人是代表事业单位行使民事权利、履行民事义务的责任人。

第四章    事业单位资产管理和使用的原则

第十一条  按照《行政事业单位国有资产管理办法》及时向国有资产管理部门申报、办理产权登记手续。

第十二条  认真做好本单位资产的日常管理工作，建立健全管理制度，将资产管理的责任落实到有关科室和个人。

第十三条  单位对所占有、使用的国有资产要定期清查，做到家底清楚、账账相符、账卡相符、账实相符，防止资产流失。

第十四条  优化资产配置，做到物尽其用，发挥资产的最大使用效益。

第十五条  资产管理必须执行国家规定的财务管理制度，用于本单位章程规定的业务范围和事业的发展，盈余按照国家有关规定进行处理。

第五章  事业单位终止程序和终止后资产的处理办法

第十六条  本单位因宗旨业务已经消失、事业性质改变等原因，依照相关规定进行分立、合并、撤销的，到事业单位登记管理机关办理注销登记。

第十七条  事业单位在申请注销登记前，应当在举办单位和其他有关机关的指导下，成立清算组织，完成清算工作。

清算期间，事业单位不得开展有关清算以外的活动。

第十八条  单位终止后的资产收归国家所有，并按财政部门的有关规定执行。

第六章    事业单位章程的修改程序

第十九条  事业单位章程由本单位修改，经举办单位同意，报事业单位登记管理局审核后，方可生效。

附  则

第二十条  事业单位章程由本单位负责解释。

第二十一条  事业单位章程经单位主要负责人和主管部门签字盖章生效。

单位主要负责人签字：          主管部门（章）：

      ****年**月**日                 ****年**月**日
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