出版物批发和零售行业

市 场 主 体 应 知 事 项 告 知 单

出版物批发和零售行业市场主体从事生产经营活动除需依法办理营业执照外，还应根据具体经营范围分别办理如下事项： 

一、出版物批发单位设立许可
（一）法律、法规依据

1、《出版管理条例》；

2、《出版物市场管理规定》；

3、《音像制品管理条例》；

4、《音像制品批发、零售、出租管理办法》。

（二）申请人须达到的条件、标准和要求
设立出版物批发企业或者其他单位从事出版物批发业务，应当具备下列条件：

1、有确定的企业名称和经营范围；

2、有与出版物批发业务相适应的组织机构和发行人员；

3、有与出版物批发业务相适应的设备和固定的经营场所，其中进入出版物批发市场的单店营业面积不少于50平方米，独立设置经营场所的营业面积不少于200平方米；

4、注册资本不少于500万元；

5、具备健全的管理制度并具有符合行业标准的信息管理系统；

6、最近三年内未受到新闻出版行政部门行政处罚，无其他严重违法记录。

（三）办理流程
1、申请：申请人准备相关材料到市政务服务中心文广新局窗口（也可直接到省政务服务中心窗口），填写申请表并提供申报材料。

2、受理：窗口工作人员对申请人提交的材料进行形式审查，申请材料齐全并符合要求的，予以受理，出具申请材料接收凭证和受理通知书；申请材料不符合要求或不齐全的，当场出具申请材料接收凭证和补正通知书，自收到补正材料之日起方为受理，出具受理通知书。然后上报省新闻出版广电局。

3、现场核查： 省新闻出版广电局根据要求组织现场核查。

4、承诺：申请人认真领会告知承诺书内容，愿意按照告知承诺制办理的，由全体申请人或全体股东指定的代表（或共同委托的代理人）在承诺书上签字或盖章后附相关材料一并提交核查人员。

（四）提交材料

1、所在地省辖市（省直管县、市）文化广电新闻出版局报省新闻出版广电局的请示文件；

2、新设出版物批发单位申请书，载明单位基本情况、申请事项及理由（如开展网络发行业务，请说明情况并注明网址）；

3、《出版物批发单位设立或其他单位从事出版物批发业务申请表》；

4、企业章程复印件；

5、经营场所租赁合同或自有产权证书复印件；

6、法定代表人及主要负责人身份证明复印件和从业简历；

7、负责人的中级以上出版物发行员职业资格证书或新闻出版广电总局认可的与出版物发行专业相关的中级以上专业技术资格证书复印件；

8、企业信息管理系统说明、出版物销售管理系统软件购置发票或使用合同复印件、电脑购置发票复印件；

9、投资者营业执照或注册登记证明复印件（个人投资提供身份证明复印件）；

10、《营业执照》复印件；

11、已从事出版物零售业务的企业提供《出版物经营许可证》复印件及当地出版行政主管部门出具的最近三年无违规证明。

（五）其他

申请人对告知事项不明确的，应当及时与市政务服务中心文广新局窗口联系。地址：翔宇中道150号，联系电话：83908949。

二、出版物零售单位设立许可
（一）法律、法规依据

1、《出版管理条例》；

2、《出版物市场管理规定》；

3、《音像制品管理条例》；

4、《音像制品批发、零售、出租管理办法》。

（二）申请人须达到的条件、标准和要求
设立出版物零售企业或者其他单位、个人从事出版物零售业务，应当具备下列条件：

1、有确定的名称和经营范围；

2、至少一名负责人应当具有初级以上出版物发行员职业资格或者新闻出版总署认可的与出版物发行专业相关的初级以上专业技术资格；

3、有固定的经营场所。

（三）办理流程
1、申请：申请人准备相关材料到所属辖区政务服务中心文广新局窗口（开发区到市政务服务中心窗口），填写申请表并提供申报材料。

2、受理：辖区窗口工作人员对申请人提交的材料进行形式审查，申请材料齐全并符合要求的，予以受理，出具申请材料接收凭证和受理通知书；申请材料不符合要求或不齐全的，当场出具申请材料接收凭证和补正通知书，自收到补正材料之日起方为受理，出具受理通知书。

3、现场核查：辖区文化行政部门指定2名以上执法人员对该企业（或个人）的设施要求进行现场核查和指导，5个工作日内进行反馈。

4、承诺：申请人认真领会告知承诺书内容，愿意按照告知承诺制办理的，由全体申请人或全体股东指定的代表（或共同委托的代理人）在承诺书上签字或盖章后附相关材料一并提交核查人员。

（四）提交材料

1、《设立出版物发行企业申请表》。

2、工商名称预先核准通知书或营业执照复印件;

3、经营场地证明及租赁合同。

4、法定代表人或主要负责人的身份证明和初级以上出版物发行员职业资格或者出版专业技术资格证书。一寸照片二张；

5、初中以上文化学历证明；

6、有一定的设备和资金。

（五）其他

申请人对告知事项不明确的，应当及时与市政务服务中心文广新局窗口联系。地址：翔宇中道150号，联系电话：83908949。

