拍卖业务行业

市 场 主 体 应 知 事 项 告 知 单
拍卖业务行业市场主体从事生产经营活动除需依法办理营业执照外，还应根据具体经营范围办理新设拍卖企业审批:
一、法律、法规依据

1、《中华人民共和国拍卖法》；

2、《拍卖管理办法》（商务部、公安部2004年第24号令）。
二、申请人须达到的条件、标准和要求

拍卖企业的准入要符合商务部的行业发展规划和布局方案。市商务局按照《拍卖管理办法》和商务部有关文件规定审核拍卖企业设立申请。申请人应达到以下条件：

1、有1百万元人民币以上的注册资本；

2、有自己的名称、组织机构和章程；

3、有固定的办公场所；

4、有3名以上取得拍卖业从业资格的人员，其中至少有1名是拍卖师；并有与主营业务密切联系的行业从业资格的专职或兼职人员；

5、有符合有关法律、行政法规及本办法规定的拍卖业务规则；

6、符合市商务主管部门有关拍卖行业发展规划。
三、办理流程

1、申请。申请人到市政务服务中心商务局窗口提交申请材料。

2、受理。窗口工作人员对申请人提交的材料进行审查，申请材料齐全并符合要求的，予以受理，出具受理通知书；申请材料不符合要求或不齐全的，当场出具补正通知书。

3、初审转报。申报材料市经市商务局初审后，转报省商务厅核准并颁发拍卖经营批准证书。
四、提交材料

设立拍卖企业，申请人应当提交下列材料：

1、投资人设立拍卖企业申请书(原件)。含企业名称、住所、法定代表人、注册资金、股权结构等，投资人要亲笔签名。

2、公司章程(原件)。章程应当载明的事项，董事会、监事会的设立和表决方式等，要符合《公司法》的规定和本企业的实际情况。投资人要亲笔签名，投资人为企业法人的，加盖企业公章。

3、拍卖业务规则。拍卖人、委托人、竞买人、买受人的权利和责任，拍品的展示，拍卖的实施，付款及拍品的交割，佣金收取等，要以条目形式予以明确，且必须符合《拍卖法》和其他有关法律法规的规定。拍卖人不得利用优势地位制订“霸王条款”，损害委托人、竞买人和买受人的合法权益。

4、《企业名称预先核准通知书》(复印件)。有效期在申报材料受理期结束后至少45天。

5、投资人资格证明(复印件)。投资人是企业法人的，提供营业执照复印件；投资人是自然人的，提供有效身份证复印件。

6、拟任法定代表人简历(主要工作简历)。

7、拍卖师执业资格证书(原件和完整的复印件)(每个拍卖企业只需1名拍卖师)。拍卖师注册单位必须先行变更到拟设立的拍卖企业。复印件要完整。重新申报的，应重新提供拍卖师执业资格证书原件。

8、拍卖行业从业人员资格证书(复印件)(每个拍卖企业只需2名从业人员)。

9、拍卖行业从业人员注册单位变更表(原件)。如果拍卖行业从业人员注册单位不在本企业，需提供此件。注册单位就在本企业的，无须提供此件。

10、固定办公场所产权证明及租用合同(复印件)。企业住所、房产证、租赁协议中的地址、房号应一致。住宅不能用作企业住所。房产证上未标明设计用途的，应由发证单位出具相应证明。

11、验资报告(原件)。出具验资报告的应是具备执业资格的会计师事务所。

12、员工手册。包括姓名、性别、学历、职称、拟任职务、联系电话等。

13、其他需要提供的材料。
五、其他

申请人对告知事项不明确的，应当及时与市政务服务中心商务局窗口联系。地址：淮安市翔宇中道150号，联系电话：83888573。

